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1. 検索画面の説明

(1)検索キー入力

(2)検索対象、検索条件、表示件数設定切り替えタブ

(3)検索結果一覧

(4)「ファイル」、「編集」、「更新」タブ

(5)検索オプション

(6)ページ切り替え

(6)ページ切り替え

ここでは検索画面での各種機能について説明します。

機能の詳細については各番号を参照してください。

(1) 検索キー入力

検索キーワードを入力します。「2. 検索キー入力について」を参照してください。

(2)検索対象、検索条件、表示件数設定切り替えタブ

検索対象とするPC/フォルダの指定/選択、検索対象とする拡張子の指定や検索結果表示件数の設定などを行います。

「3. 「フォルダ」タブ・「検索条件」タブ・「設定」タブの説明」を参照してください。

(3) 検索結果一覧

検索結果を一覧表示します。「4. 検索結果一覧についての説明」を参照してください。

(4)  「ファイル」、「編集」、「更新」タブ

「検索結果の一覧表示」、「ファイルのアップロード/削除」、「フォルダ情報再取得」の画面を切り替えます。本デモンスト

レーションでは「ファイルのアップロード/削除」、「フォルダ情報再取得」の画面には切り替えられなくなっております。

(5) 検索オプション

検索条件を設定し、設定内容をクッキーに保存可能です。本デモンストレーションでは使用できません。

(6) 検索結果の切り替え

検索結果の件数が複数ページ存在する場合に表示されます。クリックした所からの検索結果を一覧に表示します。
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2. 検索キー入力について

[ ファイル名 ]

ファイル名から検索を行いたい場合ここにキーワードを入力し、「検索」ボタンを押下してください。

ファイル名にキーワードを含む結果ファイルが一覧表示されます。

[ 本文 ]

本文から検索を行いたい場合ここにキーワードを入力し、「検索」ボタンを押下してください。

キーワードを本文に含む、又はファイル名に含む結果ファイルが一覧表示されます。

※「クリア」ボタンを押下すると、「ファイル名」、「本文」欄がクリアされます。

※AND、OR、NOT等の検索および空欄での検索については「5. 検索式について」を参照してください。
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3. 「フォルダ」タブ・「検索条件」タブ・「設定」タブの説明

●「フォルダ」タブについて
「フォルダ」タブを押下するとファイルサーバー名の一覧が表示されます。
ファイルサーバー名左側の「+」をクリック、またはファイルサーバー名をクリックすると共有フォルダが表示されます。

ファイルサーバー名、または共有フォルダ名の一部を入力すると最初に
見つかったフォルダのパスへ移動します。

サブフォルダも含めて検索を行うか選択します。
・「含む」を選択した場合はサブフォルダも検索対象となります。
・「含まない」を選択した場合は選択されているフォルダの直下のファイル
が検索対象となります。

選択されている方が枠で囲まれます。

検索対象となるファイルサーバー/フォルダです。
選択されたファイルサーバー/フォルダ配下を検索対象とします。

●「検索条件」タブについて
「検索条件」タブを押下すると、拡張子一覧と日付範囲指定項目が表示されます。

検索対象とする拡張子を指定します。
「全てを選択/解除」ボタンを押下すると全ての拡張子のチェックが外れます。
再度押下すると全ての拡張子にチェックがつきます。

検索対象とするファイルの日付の範囲を設定します。

チェックをつけるとチェックを外すまで設定した日付の範囲が有効になります。

●「設定」タブについて
「設定」タブを押下すると、「検索結果の表示件数」の設定欄が表示されます。

1ページに表示する検索結果の件数を設定します。
設定値は10～50です。
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4. 検索結果一覧についての説明 (1)

●プレビュー

虫めがねマークをクリックすると検索キーワード部分を着色しファイルのプレビューが表示されます。

内容取得に失敗し、名前や日付等の情報しか無いファイルには虫めがねマークは表示されません。

虫めがねマークを
クリックします。

プレビューが表示されます。
キーワード部分が着色されます。

●ファイル名クリック

検索結果に表示されたファイル名をクリックするとそのファイルを開きます。

本デモンストレーションでは、この機能は制限させて頂いております。

クリックしたファイルが開きます。
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検索結果一覧についての説明 (2)

●検索結果ファイルのパス

クリックすると、検索結果がそのパスに含まれるものに絞り込まれます。

※表示しているフォルダが、その下にフォルダが無い場合は表示されません。

●検索結果一覧の並び替え

検索結果一覧の並び替えを行います。

・ファイル名

▲ ファイル名の昇順で並び替えを行います。

▼ ファイル名の降順で並び替えを行います。

・サイズ

▲ ファイルのサイズの小さい順で並び替えを行います。

▼ ファイルのサイズの大きい順で並び替えを行います。

・日付

▲ ファイルの更新日の古い順で並び替えを行います。

▼ ファイルの更新日の新しい順で並び替えを行います。

・格納場所

▲ フォルダパス名の昇順で並べ替えを行います。

▼ フォルダパス名の降順で並べ替えを行います。
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5. 検索式について

このページではファイル名検索や本文検索を行う際のAND,OR,NOT検索の方式と空欄での検索を説明します。

・AND検索
入力した全てのキーワードを含むファイルを検索します。
スペース区切りでキーワードを入力します。
例）本文に"東京都"と"神奈川"を含むファイルを検索する場合。

・空欄での検索について

ファイル名検索欄や本文検索欄に何も入力せず、空欄のまま「検索」ボタンを押下した場合は検索結果として全てのファイ
ルを表示します。また、フォルダが選択されている場合はそのフォルダ配下のファイルを表示します。

※サブフォルダ：「含む」が選択されている場合はサブフォルダも含め全てのファイルを表示します。

サブフォルダ：「含まない」が選択されている場合は直下に存在する全てのファイルを表示します。

検索条件で拡張子が指定されている場合は指定された拡張子のファイルのみ表示します。

・OR検索

入力したいずれかのキーワードを含むファイルを検索します。

“|”区切りでキーワードを入力します。

例）本文に"東京都"か"神奈川県"を含むファイルを検索する場合。

・NOT検索

入力した全てのキーワードを含まないファイルを検索します。

" - "または"! "を付加してキーワードを入力します。

例1）本文に"東京都"を含まないファイルを検索する場合。

例2）本文に“東京都”と“神奈川県"を含まないファイルを検索する場合。

・AND,OR,NOTを組み合わせる。

例） “東京都”と“神奈川県”を 含む、または“千葉県”を含み、かつ“静岡県"は含まない。
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